KENYATAAN KERJA LEBIH MASA

BULAN 2011
NAMA : NO.K/P : GAJI POKOK : RM
JAWATAN : MASA TUGAS : 1/3 DARI GAJI : RM
BEKERJA
KADAR : RM x 12= ISNIN-JUMAAT
SEJAM 2504
No Akaun
TARIKH KETERANGAN TUGAS WAKTU 11/8 1% 1% 1% 2

DARI HINGGA 1.125 1.250 1.500 1.750




1. Hari kerja Biasa : minit x 1.125 = min = jam x kadar RM = RM
2. Hari Rehat Biasa : minit x 1.250 = min = jam x kadar RM = RM

(siang/hari kerja

biasa (malam)

Hari Rehat Biasa minit X 1.5 = minit = jam x kadar RM = RM 0.00
3. Hari Kelepasan : minit x 1.75 = 0.00min = jam x kadar RM = RM 0.00
4. Hari Kelepasan minit x 2.00 = minit = jam x kadar RM = RM

Am

JUMLAH =

( Ringgit Malaysia: )
Saya mengaku bahawa saya telah membuat kerja lebih masa pada tarikh dan waktu yang dinyatakan diatas

dan tiada mengambil sebarang cuti.

Tarikh:

Tandatangan yang menuntut

Saya sahkan Bahawa pekerja yang menuntut bayaran lebih masa ini telah menunaikan tugas-tugas yang perlu kepada
Jabatan ini.

Tarikh:
Tandatangan Pegawai yang
Mengesahkan tuntutan di atas

Tuntutan lebih masa bagi kakitangan tersebut melebihi had 1/3 daripada gaji bulanan diluluskan kerana menjalankan kerja dan
urusan mustahak.




Tarikh:

Tandatangan Ketua Jabatan



